
@osedesmetiers osedesmetiers.fr

DOCUMENTALISTE 

        Je collecte et gère les ressources documentaires pour les 
productions. 

MéthodiquePolyvalent.eOrganisé.e

Rigoureux.seCurieux.seJe suis...

Où travailler ?
• Productions audiovisuelles
• Chaînes de télévision
• Agences de presse

Avec qui ? 
• Réalisateurs
• Journalistes
• Producteurs
• Équipes de rédaction

Comment ? 
• En équipe
• Avec des outils numériques
• Projets variés
• Veille constante

Et après ?
• Responsable documentaire
• Chargé de veille

J’indexe et catalogue les 
ressources documentaires 

J’effectue des recherches 
documentaires ciblées 

Je collecte des médias et supports 
pour les productions 

Je crée et gère un fonds 
documentaire 

J’analyse et vérifie la fiabilité des 
sources 

Je recherche des documents sur 
différentes plateformes 

Je prépare des synthèses 
d’information 

J’archive et mets à jour les 
ressources 

Je décrypte et contextualise 
l’actualité 

Je contribue à la rédaction de 
contenus

Mes missions ?




