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RESPONSABLE 
DE GESTION 
        Je pilote la stratégie éditoriale et coordonne l’ensemble 
du processus de production des ouvrages. 

Organisé.e

Rigoureux.se

Polyvalent.eRéactif.ve

Je suis...

Où travailler ?
• Maisons d’édition
• Groupes de presse
• Éditeurs indépendants
• Plateformes numériques

Avec qui ? 
• Auteurs
• Éditeurs
• Équipes éditoriales
• Marketing
• Graphistes
• Directeurs artistiques

Comment ? 
• En équipe
• Sur le terrain
• Projets variés
• Rythme intense

Et après ?
• Directeur éditorial
• Directeur de collection

Je supervise le recrutement des 
auteurs et des équipes éditoriales 

J’effectue le dépouillement du 
programme éditorial 

Je prépare la sélection des 
ouvrages 

Je rédige les fiches techniques 
détaillées pour chaque projet 

J’organise et coordonne la ligne 
éditoriale 

J’établis les feuilles de suivi pour les 
différents projets 

Mes missions ?

J’élabore et ajuste le planning de 
travail des équipes éditoriales 

J’achète les droits et gère les 
relations avec les auteurs 

Je coordonne les différentes 
équipes éditoriales 

Je veille au respect du planning et 
du budget 


